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ПРАВИЛА
о режиме занятий для обучающихся в ЧУДПО «УЦ «Охрана»

1. Область применения
1.1. Настоящие Правила относятся к внутренним нормативным документам Частного учреждения дополнительного профессионального образования «Учебный центр «Охрана» (ЧУДПО «УЦ «Охрана») (далее – Учреждение).
1.2. Правила регламентируют режим занятий обучающихся в процессе реализации образовательных программ. Требования положения обязательны для применения должностными лицами и сотрудниками Учреждения.
2. Режим образовательного процесса:
2.1. Режим образовательного процесса регламентируется учебными планами, календарными учебными графиками и расписаниями занятий, разрабатываемыми и утверждаемыми Учреждением.
2.2. Образовательный процесс организуется в одну или две смены в зависимости от количества учебных групп, обучающихся одновременно. При организации занятий в две смены учебные занятия в первую смену начинаются в 8.00 и заканчиваются в 14.30, во вторую смену - начинаются в 13.00 и заканчиваются в 20.10. При организации занятий в одну смену учебные занятия начинаются в 08.50 и заканчиваются в 16.10.
Распорядок проведения учебных занятий в одну смену:
1 академический час: 08.50-09.35
2 академический час: 09.35-10.20		
3 академический час: 10.30-11.15			
4 академический час: 11.15-12.00			
Перерыв							
5 академический час: 13.00-13.45			
6 академический час: 13.45-14.30			
7 академический час: 14.40-15.25
8 академический час: 15.25-16.10


Распорядок проведения учебных занятий в две смены:
Первая смена					    Вторая смена
1 академический час: 08.00-08.45			1 академический час: 13.00-13.45
2 академический час: 08.45-09.30			2 академический час: 13.45-14.30
3 академический час: 09.40-10.25			3 академический час: 14.40-15.25
4 академический час: 10.25-11.10			4 академический час: 15.25-16.10
Перерыв						Перерыв
5 академический час: 11.20-12.05			5 академический час: 16.40-17.25
6 академический час: 12.05-12.50			6 академический час: 17.25-18.10
7 академический час: 13.00-13.45			7 академический час: 18.20-19.25
8 академический час: 13.45-14.30			8 академический час: 19.25-20.10
2.3. [bookmark: _GoBack]Для учебных групп устанавливается пятидневная учебная неделя, выходные дни - суббота, воскресенье, но при необходимости может быть задействована суббота. 
Для учебных групп, обучающихся по программам профессионального обучения срок освоения:
- «Программа повышения квалификации охранников 4 разряда» - 8 ак. часов – 1 день;
- «Программа повышения квалификации охранников 5 разряда» - 16 ак. часов – 2 дня;
- «Программа повышения квалификации охранников 6 разряда» - 20 ак. часов – 3 дня.
Для учебных групп, обучающихся по дополнительной общеобразовательной программе подготовки лиц в целях изучения правил безопасного обращения с оружием и приобретения навыков безопасного обращения с оружием срок освоения 6 часов – 1 день.
 Для учебных групп, обучающихся по программам профессионального обучения «Программы профессиональной подготовки 4, 5 или 6 разряда», по дополнительным профессиональным программам «Повышение квалификации руководителей ЧОО», «Повышение квалификации руководителей ЧОО, впервые назначаемых на должность», «Повышение квалификации работников, назначенных в качестве лиц, ответственных за обеспечение транспортной безопасности в субъекте транспортной инфраструктуры», «Повышение квалификации работников, назначенных в качестве лиц, ответственных за обеспечение транспортной безопасности на объекте транспортной инфраструктуры и (или) транспортном средстве, и персонала специализированных организаций»,
«Повышение квалификации работников субъекта транспортной инфраструктуры, подразделения транспортной безопасности, руководящих выполнением работ, непосредственно связанных с обеспечением транспортной безопасности объекта транспортной инфраструктуры и (или) транспортного средства», «Повышение квалификации работников, включенных в состав группы быстрого реагирования», «Повышение квалификации работников, осуществляющих досмотр, дополнительный досмотр, повторный досмотр в целях обеспечения транспортной безопасности», «Повышение квалификации работников, осуществляющих наблюдение и (или) собеседование в целях обеспечения транспортной безопасности», «Повышение квалификации работников, управляющих техническими средствами обеспечения транспортной безопасности», «Повышение квалификации иных работников субъекта транспортной инфраструктуры, подразделения транспортной безопасности, выполняющих работы, непосредственно связанные с обеспечением транспортной безопасности объекта транспортной инфраструктуры и (или) транспортного средства» - согласно календарного плана.
2.4. Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается продолжительностью 45 минут.
2.5. Перерывы в занятиях организуются между парами - 10 минут.
В течение учебного дня обучающимся предоставляется один перерыв для отдыха и питания продолжительностью не менее 30 минут между четвертым и пятым академическом часом, при обучении в две смены и 1 час, при обучении в одну смену.
Время предоставления перерывов и их продолжительность может корректироваться с учётом расписания учебных занятий.
2.6.	Обучающиеся должны приходить в Учреждение за 5-10 минут до начала занятий. Опоздания на занятия и пропуск занятий без уважительных причин недопустимы.
2.7.	Уважительными причинами отсутствия являются:
· болезнь или посещение врача (предоставляется талон или справка);
· экстренные случаи в семье, требующие личного участия обучающегося;
· пропуск занятий по договоренности с администрацией Учреждения. 
Обучающийся, пропустивший без оправдательных документов занятия в течение срока освоения образовательной программы, допускается к занятиям только после письменного объяснения на имя директора Учреждения.
2.8. Посещение всех видов занятий обязательно для всех обучающихся и фиксируется в журнале учебных занятий (исключение составляют обучающиеся по индивидуальному учебному плану).
2.9. Лекционные занятия по одной теме могут проводиться с объединением групп, а практические занятия с делением группы на подгруппы.
2.10.	Освоение образовательной программы сопровождается текущим
контролем успеваемости и промежуточной аттестацией обучающихся, а заканчивается проведением итоговой аттестации.
2.11.	Формы, периодичность и порядок проведения текущего контроля
успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся осуществляется в
соответствии с локальными нормативными актами Учреждения.
2.12. Режим учебных занятий по каждой учебной группе регламентируется расписанием занятий. Расписание учебных занятий составляется в соответствии с календарным планом и календарными учебными графиками, утверждается директором и доводится до сведения обучающихся.
3. Порядок внесения изменений в Правила
3.1	. Изменения в текст Правил вносятся в следующих случаях:
- при внесении изменений в нормативную и распорядительную документацию высших органов управления образованием в Российской Федерации, а также на основании решений органов управления Учреждения.
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