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ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ
слушателей ЧУДПО «УЦ» Охрана», обучающихся
по образовательным программам
1. Общие положения
1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с:
- Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 года №273-ФЗ (с дополнениями и изменениями);
- Приказом Министерства Образования и науки РФ от 1 июля 2013 года № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам»;
- Приказом Министерства Просвещения РФ от 09 ноября 2018 года № 196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;
-  Приказом Министерства Просвещения РФ от 14 декабря 2018 № 298 «Об утверждении требований к содержанию программ подготовки лиц в целях изучения правил безопасного обращения с оружием и приобретения навыков безопасного обращения с оружием и порядка согласования программ подготовки лиц в целях изучения правил безопасного обращения с оружием и приобретения навыков безопасного обращения с оружием"
- Приказом Министерства Просвещения РФ от 26 августа 2020 года № 438 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным программам профессионального обучения»;
- Уставом Частного учреждения дополнительного профессионального образования «Учебный Центр «Охрана».
1.2. Настоящее Положение определяет формы и порядок итоговой аттестации обучающихся в соответствии с утвержденными учебными планами образовательной программы.
1.3. Для проведения итоговой аттестации в учреждении создается аттестационная комиссия, состав которой утверждается приказом директора учреждения.
Основные функции аттестационной комиссий:  комплексная оценка уровня знаний и умений, компетенции слушателей с учетом целей обучения, установленных требований к результатам освоения программы; 
Аттестационную комиссию возглавляет председатель, который организует и контролирует деятельность комиссии, обеспечивает единство требований, предъявляемых к слушателям. Количественный состав не должен быть меньше 3 человек, включая председателя, секретаря. 
Решение аттестационной комиссии принимается на закрытых заседаниях простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании. При равном числе голосов голос председателя является решающим. Заседания итоговых аттестационных комиссий оформляются протоколами.
1.4. Результаты итоговой аттестации оцениваются отметками «зачтено», «незачтено» и объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке протокола заседания аттестационной комиссий.
1.5. Аттестационные испытания слушателей, включенные в итоговую аттестацию, не могут быть заменены оценкой уровня их подготовки на основе текущего контроля успеваемости и результатов промежуточной аттестации. 
  1.6.	В случае неявки слушателя на экзамен в протоколе делается отметка «не явился». Неявка на экзамен по неуважительной причине приравнивается к получению неудовлетворительной оценки.
  1.7. Слушателям, не прошедшим итоговую аттестацию в установленные сроки по уважительной причине, подтвержденной документально, назначается другая дата сдачи экзамена. Решение о назначении даты экзамена оформляется приказом директора учреждения.
  1.8. Слушателям, получившим неудовлетворительную оценку на итоговой аттестации, предоставляется возможность повторной итоговой аттестации. Приказом директора учреждения назначается дата повторной сдачи квалификационного экзамена. Количество пересдачи квалификационного экзамена не регламентируется.
  1.9. Слушателю, использующему в ходе квалификационного экзамена неразрешенные источники и средства для получения информации, выставляется неудовлетворительная оценка.
  1.10.Присутствие на квалификационном экзамене посторонних лиц без разрешения директора учреждения не допускается.
 1.11. Слушателям, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, выдается справка об обучении или о периоде обучения.
 1.12 Положение вводится в действие с момента утверждения. 
 1.13. Хранение документа проводится в соответствии с требованиями по делопроизводству.
 1.14. Настоящее Положение относится к внутренним нормативным документам ЧУДПО «УЦ «ОХРАНА».

2. Итоговая аттестация:
По программам профессиональной подготовки и повышения квалификации охранников 4, 5, 6 разрядов:

По завершении профессионального обучения и повышения квалификации проводится итоговая аттестация в форме квалификационного экзамена, к которому допускаются обучающиеся завершившие обучение в полном объеме по образовательным программам и успешно прошедшие промежуточную аттестацию.
2.1. Квалификационный экзамен проводится ЧУДПО «УЦ «Охрана» для определения соответствия полученных знаний, умений и навыков обучающегося требованиям программы профессионального обучения охранника соответствующего разряда.   
	2.2. Квалификационный экзамен предусматривает проведение двух этапов и включает в себя проверку теоретических знаний и практических умений в пределах квалификационных требований, указанных в квалификационных справочниках и (или) профессиональных стандартах по соответствующим профессиям рабочих (должностям служащих).
	2.3. Квалификационный экзамен начинается с теоретической части.
	При проверке теоретических знаний используются вопросы по учебным дисциплинам: «Правовая подготовка», «Тактико-специальная подготовка», «Техническая подготовка», «Использование специальных средств», «Огневая подготовка» (для охранников 5-го и 6-го разрядов), «Оказание первой помощи», «Противодействие терроризму».
	Проверка теоретических знаний проводится в форме тестирования с использованием компьютерной техники, программное обеспечение которой обеспечивает сохранение результатов проверки теоретических знаний.
	При наличии двух и более ошибочных ответов для охранников проверяемому выставляется неудовлетворительная оценка и к практической части квалификационного экзамена гражданин не допускается.
	2.4. Лица, успешно прошедшие теоретическую часть квалификационного экзамена, допускаются к практической части проверки. 
	2.5. Практическая часть экзамена проводится в виде выполнения практических упражнений:
	- по программе профессиональной подготовки и повышения квалификации охранников 4 разряда - упражнения по применению специальных средств; 
	- по программе профессиональной подготовки и повышения квалификации охранников 5 разряда - упражнения по применению специальных средств и гражданского оружия; 
	- по программе профессиональной подготовки и повышения квалификации охранников 6 разряда - упражнения по применению специальных средств, гражданского оружия и служебного оружия.
	Порядок выполнения практических упражнений и их оценка приведены в образовательных программах.
     2.6 Лица, успешно прошедшие теоретическую и практическую части экзамена, считаются прошедшими итоговую аттестацию.
	2.7. Перечень вопросов и упражнений экзамена доводится до сведения слушателей в начале освоения программы профессиональной подготовки или повышения квалификации охранников соответствующего разряда. Требования к проведению квалификационного экзамена размещаются на информационном стенде.
2.8. Слушатели не допускаются к итоговой аттестации при наличии задолженности по промежуточной аттестации (не сданы зачёты). Решение о не допуске слушателей к итоговой аттестации принимается директором учреждения не позднее 1 дня до начала экзамена по представлению преподавателей учебной группы.
	2.9. Квалификационный экзамен проводится в последний день учебных занятий согласно утверждаемому директором учреждения расписанию занятий для учебной группы, которое доводится до сведения слушателей на организационном собрании.
2.10. На сдачу квалификационного экзамена предусматривается два часа на учебную группу. 
2.11. Лица успешно прошедшие итоговую аттестацию, получают «Свидетельство о профессии рабочего, должности служащего», прошедшего профессиональное обучение по программе профессиональной подготовки охранника соответствующего разряда с присвоением квалификационного разряда или «Свидетельство о профессии рабочего, должности служащего», прошедшего профессиональное обучение по программе повышения квалификации охранника соответствующего разряда с присвоением квалификационного разряда, заверенное печатью образовательного учреждения, и отчисляются из учреждения как завершившие обучение.

По дополнительным профессиональным программам (далее ДПП)

     2.12. К итоговой аттестации допускаются лица, завершившие обучение по ДПП и имеющие положительные результаты промежуточной аттестации, предусмотренной учебным планом программы. 
	2.13. Итоговая аттестация включает в себя проверку теоретических знаний и проводится в форме тестирования с использованием компьютерной техники.
[bookmark: _GoBack]	Тест состоит из десяти вопросов, имеющих два или три варианта ответа на вопрос, один из них правильный. Тест считается решенным положительно, если допущено не более одной ошибки.
     2.14. Лица, освоившие программу и успешно прошедшие итоговую аттестацию, получают «Удостоверение о повышении квалификации».


По дополнительной общеобразовательной программе подготовки лиц в целях изучения правил безопасного обращения с оружием и приобретения навыков безопасного обращения с оружием

2.15. Заключительным этапом подготовки является проведение итоговой аттестации в форме комплексного экзамена, позволяющей оценить качество освоения обучающимися Программы.
Итоговая аттестация (комплексный экзамен) включает:
теоретические вопросы, направленные на определение у обучающегося уровня знаний правил безопасного обращения с оружием;
практическую часть, направленную на определение у обучающегося уровня владения навыками безопасного обращения с оружием при выполнении практических упражнений.
Итоговая аттестация начинается с теоретической части.
Теоретическая часть проводится в форме тестирования с использованием компьютерной техники, программное обеспечение которой должно обеспечивать сохранение результатов проверки теоретических знаний гражданина.
В каждом тесте включается 10 вопросов по разделам Программы «Правовая подготовка» и «Огневая подготовка» и 3 варианта ответов по ним с одним правильным.
При наличии двух и более ошибочных ответов проверяемому выставляется неудовлетворительная оценка, и к практической части комплексного экзамена гражданин не допускается.
Лица, успешно прошедшие теоретическую часть проверки, допускаются к практической части проверки после прохождения инструктажа по мерам безопасности при обращении с оружием.
Практическая часть комплексного экзамена состоит из практических упражнений, предусмотренных для итоговой аттестации (раздел оценочные материалы программы).
Практические упражнения выполняются последовательно с 1-го по 3-е, при этом, в случае если проверяемый не выполнил одно из практических упражнений, то он считается не прошедшим практическую часть итоговой аттестации.
Лица, успешно прошедшие теоретическую и практическую части экзамена, считаются прошедшими итоговую аттестацию и получают «Свидетельство о прохождении обучения по программе подготовки лиц в целях изучения правил безопасного обращения с оружием и приобретения навыков безопасного обращения с оружием», заверенное печатью организации.
Результаты итоговой аттестации оформляются соответствующим локальным актом (протоколом) организации.
Для лиц, завершающих подготовку в организации по Программе итоговая аттестация совмещается с прохождением проверки знания правил безопасного обращения с оружием и наличия навыков безопасного обращения с оружием. Названным лицам одновременно со свидетельством о подготовке выдается «Акт проверки знания правил безопасного обращения с оружием и наличия навыков безопасного обращения с оружием» установленной формы, заверенный печатью организации.
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